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УТВЕРЖДАЮ: 

Директор МАОУ «Гимназия № 42» 
 

  Т.Н. Семенкова 

«15» марта 2023г.  

 
 

 

 

 

Правила приема граждан 

в подразделение общего образования МАОУ «Гимназия № 42» 

 

I. Общие положения 

 

1.1. Правила приема граждан в подразделение общего образования МАОУ «Гимназия 

№ 42» (далее – Правила) разработаны в соответствии: 

а) со ст. 43 Конституции Российской Федерации, с Законом «Об образовании в Россий-
ской Федерации» от 29.12.2012 №273-ФЗ; 

б) Законом «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации» от 24.11.1995г. 
№181-ФЗ; 

в) Законом «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации» от 
25.07.2002г. №115-ФЗ; 

г) с приказом Министерства  просвещения Российской Федерации № 458 от 02.09.2020 
«Об утверждении порядка приема на обучение по образовательным программа начального об-
щего, основного общего и среднего общего образования»; 

д) с Приказом министерства России от 30.08.2022 №784 «о внесении изменений в Поря-
док приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного обще-
го и среднего образования, утвержденный приказом Министерства просвещения Российской 
Федерации от 2 сентября 2020 г. №458».  

Начало действия документа – 01.03.2023 
Срок действия документа ограничен 1 марта 2026 года; 
е) с Приказом Минпросвещения от 23.01.2023 №47 «О внесении изменений в пункт 12 

Порядка приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного 
общего и среднего общего образования, утвержденного приказом Министерства просвещения 
Российской Федерации от 2 сентября 2020 г. № 458»; 

ж) с Приказом Министерства просвещения Российской Федерации №707 от 08.10.2021г.; 
з) Нормативными правовыми актами администрации Правительства Кузбасса и админи-

страции Г. Кемерово; Закон Кемеровской области – Кузбасса от 25.05.2021 №41; 
и) С Уставом МАОУ «Гимназия № 42». 

 
1.2. Настоящие Правила регламентируют прием граждан Российской Федерации (далее 

– граждане, дети) в подразделение общего образования МАОУ «Гимназия № 42» (далее – 

Гимназия) для обучения по основным общеобразовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего (полного) общего образования (далее – основные общеобразова-

тельные программы). 

 
1.3. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства для обучения в Гимназии по 

основным общеобразовательным программам за счет средств соответствующего бюджета 
бюджетной системы Российской Федерации осуществляется в соответствии с Порядком при-
ема граждан в общеобразовательные МАОУ «Гимназия № 42» и международными договора-
ми Российской Федерации. 
 

1.4. Прием на обучение в Гимназию проводится на принципах равных условий приема 

для всех поступающих, за исключением лиц, которым в соответствии с Законом «Об образова-
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нии в Российской Федерации» от 29.12.2012 №273-ФЗ предоставлены особые права (преиму-

щества) при приеме на обучение. 

 

 
II. Порядок приема граждан 

 

2.1. В Гимназию принимаются граждане, проживающие на территории, закрепленной за 
МАОУ «Гимназия № 42» постановлением администрации города Кемерово и имеющие право 
на получение общего образования. 

 
2.2. В приеме в Гимназию может быть отказано только по причине отсутствия свобод-

ных мест в Гимназии. 
В случае отказа в предоставлении места в Гимназию родители (законные представите-

ли) для решения вопроса об устройстве ребенка в другую образовательную организацию об-
ращаются в органы местного самоуправления в сфере образования города Кемерово. 

 
2.3. Прием на обучение в Гимназию по основным общеобразовательным программам 

осуществляется на общедоступной основе. 
 

2.4. При приеме Гимназия обязана ознакомить поступающего и (или) его родителей (за-
конных представителей) со своим уставом, с лицензией на осуществление образовательной де-
ятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными про-
граммами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление обра-
зовательной деятельности, права и обязанности обучающихся. 

 
2.5. С целью проведения организованного приема граждан в первый класс размещает на 

информационном стенде, на официальном сайте в сети "Интернет", в средствах массовой ин-

формации (в том числе электронных) информацию о: 

- количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней с момента издания 

распорядительного акта о закрепленной территории; 

- наличии свободных мест для приема детей, не проживающих на закрепленной терри-

тории, не позднее 1 июля. 

 
2.6. В Гимназию в 1-й класс принимаются дети по достижению возраста шести лет и 

шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже дости-
жения ими возраста восьми лет. По заявлению родителей (законных представителей) детей 
учредитель образовательной организации вправе разрешить прием детей в образовательную 
организацию на обучение по образовательным программам начального общего образования в 
более раннем или более позднем возрасте. 

 
2.7. В первоочередном порядке предоставляются места детям, указанным в абзаце вто-

ром части 6 статьи 19 Федерального закона от 27 мая 1998 №76 –ФЗ «О статусе военнослужа-
щих», по месту жительства их семей. 

 
2.8.  В первоочередном порядке также предоставляются места по месту жительства 

независимо от формы собственности детям, указанным в части 6 статьи 46 Федерального зако-
на от 07.02.2011 №3 –ФЗ « О полиции», детям сотрудников органов внутренних дел, не явля-
ющихся сотрудниками полиции, и детям,  указанным в части 14 статьи 3 ФЗ от 30.12.2012 № 
283 –ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполни-
тельной власти и внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации», детям 
медицинских работников государственной системы здравоохранения (Закон Кемеровской об-
ласти – Кузбасса от 25.05.1021 №41). 
 

2.9. Приѐм на обучение в Гимназию проводится  на принципах равных условий приѐма 
для всех поступающих, за исключением лиц, которым в соответствии с Федеральным законом 
предоставлены особые права (часть 1 статьи 55 Федерального закона от29 декабря 2012 г.№ 
273 –ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». 
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           2.10. Преимущественное право имеют дети, чьи полнородные и не полнородные брат и 
(или) сестра обучаются в данной образовательной организации (Приказ Министерства про-
свещения РФ от 08.10.2021 г. №707). 

Ребѐнок, в том числе усыновлѐнный (удочерѐнный) или находящийся под опекой или 
попечительством в семье, включая приѐмную семью либо в случаях, предусмотренных закона-
ми субъектов Российской Федерации, патронатную семью, имеет право преимущественного 
приѐма на обучение по основным образовательным программам в государственную или муни-
ципальную образовательную организацию, в которой обучаются его брат и (или) сестра (пол-
нородные и неполнородные, усыновлѐнные (удочерѐнные), дети, опекунами (попечителями) 
которых являются родители (законные представители) этого ребѐнка, или дети, родителями (за-
конными представителями) которых являются  опекуны (попечители) этого ребѐнка, за исклю-
чением случаев, предусмотренных частями 5 и 6 статьи 67 Федерального закона <16>” 

 
2.10. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 

адаптированной образовательной программе начального общего, основного общего и среднего 
общего образования только с согласия их родителей (законных представителей) и на основа-
нии рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. 

 
2.11. Приѐм Гимназию осуществляется в течение всего учебного года при наличии сво-

бодных мест. 
 

2.12.  Гимназия размещает на информационном стенде, официальном сайте распоряди-
тельный акт администрации г Кемерово о закреплении образовательных организаций за кон-
кретными территориями города Кемерово, издаваемый не позднее 15 марта текущего года (да-
лее – распорядительный акт о закреплении территории) в течение 10 календарных дней с мо-
мента его издания Гимназия с целью проведения организационного приѐма граждан в первый 
класс размещает на информационном стенде, на официальном сайте в сети «Интернет» ин-
формацию о: 

- количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней с момента издания 
распорядительного акта о закреплении территории; 
- наличие свободных мест в первых классах для приѐма детей, не проживающих на за-
креплѐнной территории, не позднее 5 июля текущего года. 
 
2.14. Приѐм заявлений о приѐме на обучение детей  в первый класс для детей, указан-

ных в пунктах 2.3,2.4,2.6 а также проживающих на закреплѐнной территории, начинается не 
позднее 1 апреля текущего года и завершается 30 июня текущего года. 

 
2.15. Руководитель издаѐт приказ о приѐме на обучение детей в п.2.14 в течение 3-х ра-

бочих дней после завершения приѐма заявлений о приѐме на обучение в первый класс. 
 
2.16. Для детей, не проживающих на закреплѐнной территории, приѐм заявлений о при-

ѐме на обучении в первый класс начинается с 6 июля текущего года до момента заполнения 
свободных мест, но на позднее 5 сентября текущего года. 

 
2.17. В случае досрочного  завершения приѐма в первый класс всех детей, указанных в 

п.2.14, Гимназия вправе осуществлять приѐм детей, не проживающих на закреплѐнной террито-
рии, ранее 6 июля текущего года. 

 
2.18. Гимназия обязана ознакомить поступающего и его родителей (законных предста-

вителей) со своим уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со 
свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и 
другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной 
деятельности, права и обязанности обучающихся. 

 
2.19. В целях  информирования о приеме на обучение образовательная организация 

размещает информацию на официальном сайте организации в информационно – телекоммуни-
кационной сети «Интернет» (далее – официальный сайт)» а также в федеральной государствен-
ной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций) <20.1>» (далее – ЕПГУ), а также обеспечивает свободный доступ в здание образова-
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тельной организации к информации, размещѐнной на информационном стенде приѐмной ко-
миссии и (или) в электронной информационной системе. 

 
2.20. При приѐме на обучение по программам начального общего и основного образо-

вания выбор языков образования, изучаемых родного языка из числа языков народов Россий-
ской Федерации, в том числе русского языка как родного языка, государственных языков Рес-
публик Российской Федерации осуществляется по заявлениям родителей (законных представи-
телей ) детей. 

1. Прием граждан в Гимназию осуществляется: 

а) по личному заявлению родителей (законных представителей) ребенка; 
б) при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя 

(законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность ино-

странного гражданина и лица без гражданства  в Российской Федерации в соответствии со 

статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ «О правовом положении ино-

странных граждан в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Феде-

рации, 2002, № 30, ст.3032) или поступающего, реализующего право, предусмотренное пунк-

том 1 части 1 ст. 34ФЗ). 

 

2.21.  Заявление о приѐме на обучение и документы для приѐма на обучение подаются 

одним из следующих способов: 

- лично в Гимназию; 

- через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с уведомле-

нием; 

- в электронной форме посредством ЕПГУ; 

-с использованием функционала (сервисов) региональных государственных информа-

ционных систем субъектов Российской Федерации, созданных органами государственной 

власти субъектов Российской Федерации (при наличии), интегрированных с ЕПГ). 

 

Гимназия осуществляет проверку достоверности сведений, указанных в заявлении о 

приѐме на обучение, и соответствия действительности поданных электронных образов доку-

ментов. При проведении указанной проверки Гимназия вправе обращаться к соответствую-

щим государственным информационным системам, в государственные (муниципальные) ор-

ганы и организации. 

 

2.22. В заявлении  о приѐме на обучение родителем (законным представителем) ребен-

ка или поступающим, реализующим право, предусмотренное пунктом 1 части 1 ст.34ФЗ указы-

ваются следующие сведения: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка или поступающего;  

б) дата рождения ребенка  или поступающего; 

в) адрес места жительства ребѐнка или адрес места пребывания ребѐнка или поступаю-

щего; 

г) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представите-

лей) ребенка; 

д)  адрес электронной почты, номера телефонов родителей или законных представителей 
ребѐнка или поступающего; 

е) документ о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного 
приѐма; 

ж) о потребности ребѐнка или поступающего в обучении по адаптированной образова-
тельной программе и (или) в создании специальных условий для организации обучения и вос-
питания учащегося с ограниченными возможностями здоровья в соответствии с заключением 
психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) или инвалида (ребѐнка – инвалида) 
в соответствии с индивидуальной программой реабилитации; 

з) согласие родителей (законных представителей) ребѐнка на обучение ребѐнка по адап-
тированной образовательной программе (в случае необходимости обучения ребѐнка по адапти-
рованной образовательной программе); 
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к) язык образования (в случае получения образования на родном языке из числа народов 
РФ или на иностранном языке); 

л) родной язык из числа языков народов РФ (в случае реализации права на изучение род-
ного языка из числа языков народов РФ, в том числе русского языка как родного языка); 

м) государственный язык республики РФ (в случае предоставления Гимназией возмож-
ности изучения государственного языка республики Российской Федерации); 

н) факт ознакомления родителей (законных представителей) ребѐнка или поступающего 
с уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о гос-
ударственной аккредитации, с общеобразовательными программами и другими документами, 
регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, правами и 
обязанностями учащихся; 

о) согласие родителей (законных представителей) ребѐнка или поступающего на обра-
ботку персональных данных. 

 

2.23. Образец заявления о приѐме на обучение размещается Гимназией  на информаци-

онном стенде и на официальном сайте Гимназии в сети Интернет. 

 

2.24. Для предоставления услуги заявитель лично представляет в Гимназию следующие 

документы: 

1) заявление одного из родителей (законных представителей) о зачислении ребенка в 

Гимназию (образец размещен на сайте Гимназии); 

2) копия документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), ли-

бо оригинал документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина в Российской Фе-

дерации; 

3) копия свидетельства о рождении ребенка либо документа, подтверждающего род-

ство заявителя); 

4) копия документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при необ-

ходимости) 

5) копия документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или 

по месту пребывания на закреплѐнной территории или справку о приѐме документов для 

оформления регистрации по месту жительства ( в случае приѐма на обучение ребѐнка или по-

ступающего, проживающего на закреплѐнной территории, или в случае использования права 

преимущественного приѐма на обучение по образовательным программам начального общего 

образования); 

6) справка с места работы родителей (законных представителей) ребѐнка (при наличии 

права внеочередного или первоочередного приѐма на обучение); 

7) копия заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии). 

При посещении Гимназии или очном взаимодействии с уполномоченными должностны-

ми лицами Гимназии родитель или законный представитель ребѐнка предъявляет оригиналы 

документов, а поступающий – оригинал документа, удостоверяющего личность поступающего. 

При приѐме на обучение в Гимназию по образовательным программам среднего общего 

образования представляется аттестат об основном общем образовании, выданный в установ-

ленном порядке. 

 

2.25. Родители (законные представители) детей, являющихся гражданами Российской 

Федерации, не зарегистрированными на закрепленной территории, дополнительно предъявляют 

оригинал свидетельства о рождении ребенка либо заверенную в установленном порядке копию 

документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав обучаю-

щегося). 

 

2.26. Родители (законные представители) ребенка, являющегося иностранным граждани-

ном или лицом без гражданства и не зарегистрированного на закрепленной территории, допол-

нительно предъявляют документ, подтверждающий родство заявителя (или законность пред-

ставления прав обучающегося), и документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в 
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Российской Федерации. 

 

2.27.Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на рус-

ском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом  на русский язык. 

 

2.28. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 

адаптированной основной общеобразовательной программе только с согласия родителей (за-

конных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической ко-

миссии. 

 

2.29. Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в Гимназии на время обу-

чения ребенка. 

 

2.30. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению 

представлять другие документы, в том числе медицинское заключение о состоянии здоровья ре-

бенка. 

 

2.31. При приеме в Гимназию для получения среднего общего образования предоставля-

ется аттестат об основном общем образовании установленного образца. 

 

2.32. Требование предоставления других документов в качестве основания для приема 

детей в Гимназию не допускается. 

 

2.33. Прием заявлений в первый класс Гимназии для закрепленных лиц начинается не 

позднее 1 апреля и завершается не позднее 30 июня текущего года. 

 

2.34. Зачисление в Гимназию оформляется приказом директора Гимназии в течение 3 

рабочих дней после приема документов. 

 

2.35. Для детей, не зарегистрированных на закрепленной территории, но зарегистриро-

ванных на территории города Кемерово, прием заявлений в первый класс начинается с 6 июля 

текущего года до момента заполнения свободных мест, максимум до 5 сентября текущего года. 

 

2.36. В случае если Гимназия закончит прием в первый класс всех детей, зарегистриро-

ванных на закрепленной территории, она вправе осуществлять прием детей, не зарегистриро-

ванных на закрепленной территории, ранее 1 июля. 

 

2.37. Для удобства родителей (законных представителей) детей в Гимназии устанавли-

вается следующий график приема документов: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница с 

09.00 до 17.00. 

 

2.38. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка, в том числе 

через информационные системы общего пользования, с лицензией на осуществление образова-

тельной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации Гимназии, уставом 

Гимназии фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (закон-

ных представителей) ребенка. 

 

2.39. Подписью родителей (законных представителей) обучающегося фиксируется так-

же согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в по- рядке, 

установленном законодательством Российской Федерации. 

 

2.40. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, ре-

гистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям (законным 

представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о 
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регистрационном номере заявления о приеме ребенка в Гимназию, о перечне представленных 

документов. Расписка заверяется подписью делопроизводителя Гимназии, ответственного за 

прием документов, и печатью Гимназии. 

 

2.41. На каждого ребенка, зачисленного в Гимназию, заводится личное дело, в котором 

хранятся все сданные при приеме и иные документы. 

 

2.42. Отношения между Гимназией и родителями (законными представителями) обуча-

ющихся регулируются договором между родителями (законными представителями) и Гимнази-

ей, включающим в себя взаимные права, обязанности и ответственность сторон, возникающие в 

процессе образования. 

 

 

III. Прием в 10-е классы 

 

3.1. В 10-е классы МАОУ «Гимназия № 42» принимаются граждане, которые имеют 

право на получение уровня среднего общего образования. 

 

3.2.    Для зачисления учащегося в 10 класс необходимы следующие документы: 
- заявление родителей (законных представителей) о приеме в МАОУ «Гимназия № 42»; 

- аттестат об основном общем образовании. 

 
3.3.   Преимуществом при зачислении в 10-е классы школы пользуются граждане, про-

живающие на закреплѐнной за МАОУ «Гимназия № 42»м территории и имеющие право на по-

лучение образования соответствующего уровня. 

3.4. Прием заявлений в 10-е классы МАОУ «Гимназия № 42» начинается после даты 

получения учащимися аттестата об основном общем образовании и завершается не позднее 5 

сентября текущего года. 

 

3.5. Основанием для отказа в приѐме в МАОУ «Гимназия № 42» является отсутствие 
свободных мест в учреждении. 
 

3.6. На основании принятых заявлений зачисление в МАОУ «Гимназия № 42» 
оформляется распорядительным актом в течение 7 дней после приема документов. 

 

3.7. МАОУ «Гимназия № 42» обязано ознакомить поступающего на обучение в 10-ый 

класс и его родителей (законных представителей), с Уставом школы, лицензией на осуществле-

ние образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации образова-

тельного МАОУ «Гимназия № 42», основной образовательной программой. Факт ознакомления 

родителей (законных представителей) ребенка с данными документами фиксируется в заявле-

нии о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка. 

Подписью родителей (законных представителей) учащегося фиксируется также согласие на об-

работку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном 

законодательством Российской Федерации. 

 

IV. Прием учащихся в порядке перевода 

 

4.1. Для зачисления учащихся переводом в 1 — 11 классы МАОУ «Гимназия № 42» из 
другой образовательной организации, осуществляющей образовательную деятельность, по 
образовательным программам соответствующих уровня и направленности, совершеннолет-

ний учащийся или родители (законные представители) несовершеннолетнего учащегося 
предоставляют в МАОУ «Гимназия № 42» следующие документы: 

- заявление о приеме в МАОУ «Гимназия № 42»; 
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- личное дело учащегося; 

- документы, содержащие информацию об успеваемости учащегося в текущем учебном 
году (выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами промежу-
точной аттестации), заверенные печатью исходной организации и подписью ее руко-
водителя (уполномоченного им лица). 

 
4.2. При приеме в МАОУ «Гимназия № 42» на уровень среднего общего образова-

ния совершеннолетний учащийся или родители (законные представители) несовершеннолет-

него учащегося дополнительно предоставляют выданный учащемуся аттестат об основ- ном 

общем образовании установленного образца. 

 

4.3. Требование предоставления других документов в качестве основания для за-

числения учащихся в МАОУ «Гимназия № 42» в связи с переводом из исходной организации 

не допускается. 

 

4.4. Прием заявлений для зачисления учащихся переводом в 1 — 11 классы МАОУ 
«Гимназия № 42» из другой образовательной организации, осуществляющей образователь-

ную деятельность, по образовательным программам соответствующих уровня и направлен-

ности, осуществляется в течение календарного года. 

 

4.5. МАОУ «Гимназия № 42» обязано ознакомить поступающего на обучение в 

МАОУ «Гимназия № 42» и его родителей (законных представителей) с Уставом школы, ли-

цензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о государственной 

аккредитации образовательного МАОУ «Гимназия № 42», основной образовательной про-

граммой. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с данными до-

кументами фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (за-

конных представителей) ребенка. Подписью родителей (законных представителей) учащегося 

фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных 

ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 


